CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

Designagéo do procedimento: “Prestagdo de Servigos de Limpeza de Edificios”

CONCURSO PUBLICO

CADERNO DE ENCARGOS

‘;Prestagéo de Servigos de Limpeza de Edificios"

Valor Base: € 193.020,00

Concurso Publico nos termos da alinea b) do n.° 1 do art.® 20° do CCP - Cédigo dos Contratos
Pdblicos, alterade e republicado pelo Decreto-Lei n°® 111-B/2017 de 31 de agosto
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DISPOSICOES GERAIS

Clausula 18
Objeto

1 - O presente caderno de encargos tem por objeto a “Prestagao de Servigos de Limpeza de
Edificios” que inclui a utilizacdo dos produtos de limpeza adequadas em qualidade e
quantidade e o fornecimento de sacos plasticos reciclaveis.

2 - A prestagéo dos servigos de limpeza sera executada em conformidade com o programa de
trabalhos estipulado para cada local, que se encontra descrito na Parte ||l — Clausulas
Técnicas deste Caderno de Encargos.

Clausula 2°
Contrato

1 — O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.

2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisédo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagoes relativos ao Caderno de Encargos;

c¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Gestor do Contrato

Para efeitos do disposto no artigo 290.°-A do CCP, para acompanhamento do contrato é
designado como gestor, Maria Goreti Oliveira, Técnica Superior.

OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Clausula 4.2
Obrigagoes do prestador de servigos

1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador
de servigos a seguinte obrigagao principal:

- Executar os servigos identificados na Parte || deste Caderno de Encargos;

- Fornecer os produtos adequados a cada instalagdo / equipamento, os quais devem respeitar
a legislagao em vigor;

- Utilizar a maquinaria adequada a cada instalagéo.

2 - A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a prestagéo do
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servico. Em face da atual situagdo de saude publica, os colaboradores deverdo observar e
fazer cumprir todas as recomendagdes e procedimentos aplicaveis a prestagéo do servigo,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa
execucéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 52
Prazo

1- A prestagéo dos servigos de limpeza tera a duragéo de 2 anos, com inicio a 02/01/2021 e
término a 31/12/2022, para as instalagdes da Piscina Municipal de Bombarral, do Pavilhio
Desportivo Municipal de Bombarral, da Escola Basica e Secundaria Ferndo do P6, da sede da
CPCJ, do Julgado de Paz, e refeitérios e balnearios dos Armazéns de Sdo Braz e da Fonte
Velha.

2- O Edificio do Palacio do Gorjso (Museu, Turismo, Sala Arqueologia e restantes Salas
Biblioteca, Auditério Municipal), tera o prazo de execugdo apenas de 6 meses, com inicio a
02/01/2021 e término a 30/06/2021.

Clausula 62
Local da prestagdo dos servigos

A prestagéo dos servigos objeto do contrato devem ser prestados na vila de Bombarral, nos
seguintes locais:
a)Piscina Municipal do Bombarral, sita na Rua Cidade de Nampula;
b)Pavilh&o Municipal do Bombarral, sito na Rua Cidade de Nampula;
¢)CPCJ - Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens, sito no Centro Coordenador de
Transportes, Rua da Coutada;
d)Escola Basica e Secundaria Ferngo do P9, sita na Avenida Dr. Joaquim de Albuquerque,
n° 45;
e)Julgado de Paz do Oeste, sito na Praga do Municipio, N° 2;
f)Edificio do Palacio do Gorido (Museu Municipal, Posto de Turismo, Biblioteca e Auditério
Municipal), sito na Praga do Municipio.
g)Armazém Municipal sito na Rua de S. Bras e Armazém da Fonte Velha sito na Rua da
Fonte Velha, junto ao Centro de Saude.

Clausula 72
Pessoal do prestador de servigos a afetar ao servigo

A empresa adjudicataria sera responsavel pelos servigos a executar previstos nas clausulas
técnicas deste caderno de encargos, através de pessoal a afetar a prestagéio de servigos e
indicar um responsével que funcione como interlocutor com o Municipio de Bombarral.

DEVER DE SIGILO

Clausula 82
Objecto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagso e documentagéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Bombarral, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2 - A informag&o e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3o o destinado
directa e exclusivamente a execugéo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtengdo pelo prestador de
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servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 92
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 3 anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do conftrato, sem prejuizo da sujei¢éo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecgéo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas.

OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE BOMBARRAL

Clausula 10°@
Prego base e prego contratual

1 — Pela prestagao dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente procedimento, o Municipio deve pagar ao prestador de
servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O prego base do procedimento é de €193.020,00 (cento e noventa e trés mil e vinte
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3 — O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente
as despesas de formacdo, alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisigdo, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais,
supervisdao, maquinas e equipamento, bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 11@
Condigoes de pagamento e facturagido

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Bombarral, nos termos da clausula anterior, devem
ser pagas no prazo de maximo de 60 dias, apds a recegdo das respetivas faturas pelo
Municipio de Bombarral, as quais s6é podem ser emitidas ap6és o vencimento da obrigagéo
respetiva.

2 - Para efeitos de pagamento, o adjudicatario enviara a entidade adjudicante, nos primeiros 5
dias Uteis de cada més, as facturas discriminadas referentes ao més anterior, por instalagéo.
3 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores
indicados nas facturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
respectivos fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova factura.

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

Clausula 122
Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Bombarral pode
exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
funcgéo da gravidade do incumprimento, mas nunca excedendo os € 1.000,00 (mil euros).
2 — Na determinacgdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Bombarral tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracgdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
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3 — O Municipio de Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao prestador de
servigos com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

4 — As penas pecuniérias previstas na presente cldusula nio obstam a que o Municipio de
Bombarral exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 132
Forga maior

1 — N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem & havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever & data da celebragio do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Néo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunsténcias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em gue intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus
que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacéo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forga maior determina a prorrogagédo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante de forga maior.

Clausula 142
Resolucao por parte do contraente ptblico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Bombarral pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

2 - O direito de resolugéo referido no nimero anterior exerce-se mediante documento escrito
enviado ao prestador de servigos.

Clausula 152
Resolucgédo por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando: \
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a). Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o
montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.

2 — O direito de resolugéo é exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos na alinea a) do n°1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragédo enviada ao Municipio de Bombarral, que produz efeitos 30 dias ap6s a recepcéo
dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo,
acrescidas de juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolugéo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestagbes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes
deste ao abrigo do contrato.

NORMAS RELATIVAS AOS TRABALHADORES

Clausula 162
Seguros

1 — E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de
seguro, dos seguintes riscos:

a) Responsabilidade Civil;

b) Acidentes de trabalho.

2 — O Municipio de Bombarral pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o
prestador de servigos fornecé-la no prazo de 5 dias uteis.

Clausula 178
Seguranga, Higiene e Satide no Trabalho

O prestador de servigos fica sujeito ao cumprimento das disposi¢cdes legais e regulamentares
em vigor sobre seguranga, higiene e saude no trabalho relativamente aos trabalhadores afetos
a execugdo da prestagdo dos servicos.

RESOLUGAO DE LITiGIOS

Clausula 182
Foro competente

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo de circulo de Leiria com expressa rentncia a qualquer outro.

DISPOSIGCOES FINAIS

Clausula 19%
Subcontratagédo e cessao da posigao contratual

A subcontratagédo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer
das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos,
com respeito pelo estabelecido no artigo 317° e seguintes.

Clausula 20*
Comunicagoes e notificagées

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
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dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

2 - Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 212
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 222
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo Portuguesa e Comunitaria.

PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

O adjudicatério fica obrigado a efetuar os servicos objeto deste contrato com eficacia,
eficiéncia e qualidade, de acordo com as condigdes a seguir indicadas:

Considerado a atual pandemia COVID-19, verifica-se a necessidade de assegurar uma maior
higienizagédo dos espagos, pelo que esse reforgo de limpeza ja se encontra incluido nestas
clausulas técnicas.

CAPITULO |

A - PISCINA MUNICIPAL DO BOMBARRAL
As fungdes a contratar sdo a limpeza, higiene e desinfegdo da Piscina Municipal, de acordo
com o abaixo identificado:

1 — Limpeza e desinfecdo diaria programada reqular (de segunda a sabado, excluindo a
prestagéo de servigos em dias feriados nacionais e municipais):

- Hall;

- Corredores;

- Escadas;

- Galeria;

- Vestiarios masculinos e femininos;

- Balneérios masculinos e femininos;

- Sanitarios;

- Secretaria;

- Gabinete de professores;

- Gabinete de primeiros socorros;

- Vidros da galeria;

- Vidros interiores e das portas de acesso;

- Vala de agua mais a mudanga da agua;

- Cacifos.

- Lavagem e desinfe¢do dos utensilios de natagdo (toucas, chinelos e fatos de banho,
pertenga da Piscina Municipal, se e quando considerado necesséario pelo responséavel da
piscina);

\2
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- Zona de bancadas para o publico;

- Remogédo dos bolores e/ou verdetes nas paredes da nave da piscina, balnearios, vestiarios,
corredores, escadas, galeria, ... (quando necessario)

- Vidros altos do edificio e respectivos caixilhos.

- Outros trabalhos de limpeza e/ou desinfegdo considerados necessarios pela entidade
adjudicante.

1.1 — Meios humanos e horario de pessoal necessarios para efetuar a limpeza diaria, na qual
ndo se exclui a prestagdo de servigos em dias feriados nacionais € municipais:

Horario Periodicidade
Das 08h30 as 11h30 As 2%s feiras
Das 7h30 as 13h30 As 3%s e 6% feiras
Das 7h30 as 12h30 As 4% feiras
Das 07h30 as 11h30 As 5% feiras
Das 17h00 as 21h00 De 22 a 62 feira
Das 08h00 as 13h00 Sébado

2 - Limpeza programada profunda:

Ultima quinzena do més de agosto: Interiores da piscina, naves, escritérios, arrecadagdes,
balnearios, sanitarios, vestiarios, corredores, vidros interiores e exteriores do edificio e
respetivos caixilhos assim como, lavagem de paredes interiores em pontos diversos, outros
trabalhos julgados necessarios pelo responsavel das instalagfes.

2.1 — Meios humanos e horario de pessoal necessarios para efetuar a limpeza geral, na qual
ndo se exclui a prestagao de servigos em dias feriados nacionais e municipais:

Horario Periodicidade
De 22 a 62 feira
Das 8h00 as 13h00 Durante a ultima quinzena do més de agosto, com os meios
Das 14h00 as 17h00 humanos que o prestador de servigos considere necessarios
tendo em conta o trabalho acima referido

B - PAVILHAO DESPORTIVO MUNICIPAL DO BOMBARRAL
As fungbes a contratar sdo a limpeza, higiene e desinfe¢cdo do Pavilhdo Desportivo Municipal,
de acordo com o abaixo identificado:

1 — Limpeza e higienizacdo diaria programada reqular (de sequnda a sabado):

- Esvaziar todos os cestos dos papéis para recetaculos préprios existentes nas instalagdes e
forrar com sacos de plastico;

- Limpar o p6 a todo o mobiliario / equipamento;

- Varredura e limpeza humida dos pavimentos, incluindo entradas exteriores;

- Varredura minimo (3) trés vezes / dia das Naves Principal € Secundéria;

- Limpar o pé a mesas e cadeiras das Naves Principal e Secundaria;

- Varredura e limpeza humida de todos os gabinetes, secretaria e posto medico;

- Varredura de todas as salas no primeiro andar;
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-Limpar o pé a todo o equipamento das salas de desporto e das Naves Principal e
Secundaria;

- Aspirar alcatifas e carpetes;

- Limpeza e desinfec¢do dos sanitarios e vestiarios;

- Limpeza e desinfecdo dos balnearios, apés cada utilizagéo;

- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso, interiores e exteriores e paredes;

- Limpeza dos vidros das portas de entrada;

- Varredura da zona exterior de acesso as entradas Sul e Norte.

- Outros trabalhos de limpeza e desinfegéo diaria considerados necessarios e solicitados pela
entidade adjudicante;

2 - Limpeza semanal programada regular:

- Lavagem das Naves Principal e Secundaria, salas de desporto e salas de reunides, bar,
bilheteiras e bancadas com esfregona;

- Retirar e limpar todos os tapetes (lavar quando necessario);

- Lavar os cestos dos papéis;

- Lavar pantufas e coletes quando necessario;

- Lavar e cuidar quando necessario dos vasos e pratos das flores:

- Lavar recipientes (copos, pratos etc.) dos lanches, quando necessario;

- Lavagem aprofundada de todos os pavimentos;

- Lavagem interior e exterior dos vidros das portas de acesso;

- Lavagem aprofundada e desinfegdo dos sanitarios, balnearios (com lavagem das cortinas,
paredes e anti-calcario nos lavatérios, torneiras e urindis) e vestiarios;

- Varredura e lavagem da zona periférica em pedra e escadas exteriores:

- Varredura e lavagem do posto médico e arrecadagdes;

3 - Limpeza mensal programada reqular:
- Limpar e lavar o topo dos méveis altos;

- Lavagem aprofundada da Nave principal, Nave secundaria, salas de desporto e sala de
reunides com maquina e produtos adequados aos respectivos pisos, no primeiro sabado de
cada més;

- Limpar e lavar o mobilirio / equipamento desportivo, estofado e metalico (tabelas, balizas,
aparelhos de ginastica, etc.);

- Lavagem na totalidade de todos os vidros do edificio e respectivos caixilhos (penultima
semana do més ou quando solicitado);

- Limpeza anti-calcério dos balnearios e sanitarios.

- Limpeza e tratamento de todos os “inoxes” (torneiras, duches, etc...)

4. Meios humanos e horario de pessoal necessarios para efetuar a limpeza diaria, semanal
e mensal, com excegdo do més de agosto, no qual ndo é necessario alocar nenhum recurso
humano a instalacdo do Pavilhdo Desportivo.

Meios Humanos Horario Periodicidade
1 Trabalhadora Das 10h00 as 12h30 De 22 a 62 feira
1 Trabalhadora Das 13h30 as 18h00 De 22 a 6 feira
1 Trabalhadora Das 22h30 as 00h30 De 22 a 62 feira
1 Trabalhadora Das 07h00 as 12h00 - Sabado

5 - Limpeza programada profunda:
Durante a ultima quinzena do més de julho é necessario proceder as limpezas gerais do

Pavilhdo Municipal, designadamente:
- naves,
- bancadas,
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- corredores,

- escadas,

- escritorios,

- arrecadagoes,

- balnearios,

- instalagbes sanitarias,

- vestiarios,

- vidros interiores e exteriores do edificio e respetivos caixilhos assim como, lavagem de
paredes interiores em pontos diversos,

- outros trabalhos julgados necessarios pelo responsavel das instalacdes.

6 — Meios humanos e horario de pessoal necessarios para efetuar a limpeza geral, na qual
nao se exclui a prestacdo de servicos em dias feriados nacionais e municipais:

|

Meios Humanos Horario Periodicidade

De 22 a 62 feira

5 Trabalhadoras Das 8h00 as 13h00 Durante uma semana a realizar na
Das 14h00 as 17h00 segunda quinzena do més de julho
| para limpeza geral

5 - Servigos de caracter extraordinario:

Aos sabados fora do horario normal (07h00-12h00), domingos e feriados, durante o periodo de
tempo necessario, quando existirem atividades desportivas ou outras que o justifiquem,
mediante aviso prévio da pessoa responsavel pelas instalagbes municipais. No limite maximo
de 70 horas.

C - EDIFICIO CPCJ

1 - Areas de atuagido
- Hall / corredor;

-2 Wc's;

- Escadas

- 2 Salas;

- Terrago.

2- Programa de trabalhos

A limpeza e higienizagdo devera ser efetuada 2 vezes por semana, as segundas e quartas
feiras, com a realizagdo da limpeza abaixo identificada:

- Limpeza e lavagem de pavimento;

- Despejo dos caixotes do lixo;

- Limpeza e desinfe¢do dos wc's;

- Limpeza do pé do mobiliario (mesas, cadeiras, secretarias, armarios);

- Limpeza de Vidros;

- Limpeza do terrago quando necessario;

3 — Meios Humanos, horario e periodicidade

Meios Horario | N° horas semanais Periodicidade
Humanos -
1 Trabalhadora | 1h00 Entre Sh00 as 2 horas 22 e 42 feira
18h00 ]
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D) - ESCOLA BASICA E SECUNDARIA FERNAO DO PO

As fungbes a contratar sdo a limpeza, e higienizagédo da Escolas Basica e Secundaria Ferndo
do P&, de acordo com as tipologias abaixo identificados:

1) Limpeza e higienizacdo didria_programada reqular - E efetuada em dias Uteis e em
horario diurno.

1.1) Salas de Aulas, Zonas de Circulagédo, Escadarias e halls

- Limpeza / lavagem das mesas, secretarias, cadeiras e armarios;

- Limpeza de p6 e dedadas dos méveis, armarios, prateleiras e dos utensilios;

- Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel das janela, divisérias paredes e portas
e respetivos puxadores e interruptores;

- Limpeza / lavagem e desinfegdo do pavimento das salas de aula, &trios, corredores,
entradas, patamares, escadas e elevador;

- Tratamento e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos;

- Colocagéo do lixo nos contentores dentro do horéario definido pelos servicos competentes,
tendo em consideragéo o tipo de lixos recolhidos e os procedimentos ambientais e de gestéo
de residuos;

- Despejo do lixo dos caixotes, bem como a sua limpeza e desinfeg&o;

- Fornecimento e reposigdo dos sacos dos cestos do lixo;

- Limpeza e lavagem dos quadros didaticos das salas de aulas com produto apropriado ou
somente com pano macio e humedecido com agua;

- Limpeza de vidros de janelas, portas, vitrinas e armarios;

- Limpeza de capachos, tapetes e respetivas caixas;

- Sempre que existam nddoas em tapetes e pavimentos, remové-las na limpeza diaria;

1.2) Instalagdes Sanitarias e Balnearios

- Lavagem dos pavimentos dos lavabos, retretes, urindis, restantes loicas sanitarias e
balnearios com produtos desinfetantes /bactericidas;

- Limpeza de ventiladores nas instalagbes sanitarias e balnearios;

- Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel das janelas, divisérias paredes e
portas e respetivos puxadores e interrupgdes,

- Despejo e desinfe¢do dos cestos de lixo e forro dos mesmos com sacos de plasticos
adequados (a fornecer pelo adjudicatario);

1.3) Zonas de atendimento e Circulagdo Publicas, incluindo escadarias, corredores e
halls.

- Limpeza do pavimento, capachos e passagem de pano himido em todas as entradas,
nomeadamente em areas de trafego denso, sempre que necessario;

- Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel das janelas, divisorias paredes e
portas e respetivos puxadores e interruptores;

- Tratamento e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos; colocagdo dos cestos do lixo
nos contentores dentro do horario definido pelos servicos competentes, tendo em
consideragéo o tipo de lixos recolhidos e os procedimentos ambientais e de gestdo de
residuos;

- Fornecimento e reposigao dos sacos dos cestos do lixo;

- Despejo, limpeza e desinfegéo de recipientes do lixo

- Limpeza de vidros de janelas, portas, vidros das portas, e armarios e vitrinas.

1.4) Meios humanos e horario de pessoal necessério para efetuar a limpeza programada
regular, na qual se exclui a prestagéo de servicos em dias feriados.
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Meios humanos Horario Total de Periodicidade
horas B
170 dias das
6 pessoas 18h00 as 22h00 4080 horas De 22 a 6° feira

2)Limpeza programada profunda;

2.1. Salas de Aulas, Zonas de Circulagdo, Escadarias e Halls

- Limpeza profunda de tetos, paredes e divisérias com produtos adequados;

- Limpeza profunda dos metais, calhas, rodapés, dedadas em locais elevados nomeadamente
na parte superior das estantes, armarios e outros méveis;

- Limpeza das portas interiores e exteriores € das respetivas ombreiras e vidros;

- Limpeza do mobiliario com aplicagao dos produtos adequado e remocéo de riscos, pastilhas
elasticas, manchas e autocolantes;

- Desinfegéo dos recipientes do lixo;

- Arrastamento de todos os méveis sua limpeza completa;

- Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, halls) procedendo
quando adequado ao seu enceramento e polimento;

- Limpeza dos parapeitos, vidros e envidragados interiores e exteriores de facil acesso.

2.2, Instalag6es Sanitarias e Balnearios

- Limpeza profunda dos vidros dos sanitarios;

- Lavagem profunda dos pavimentos dos lavabos, retretes, urinéis, restantes loigas sanitarias
e balnearios com produtos desinfetantes/bactericidas;

- Lavagem profunda e desinfegdo com produtos apropriados para as instalagdes sanitarias dos
azulejos, pavimentos, paredes e divisérias;

- Limpeza profunda das portas interiores e exteriores e respetivas ombreiras;

- Limpeza dos parapeitos, logradouros e vidros interiores e exteriores quando de facil acesso.

2.3. Meios humanos e horario de pessoal necessario para efetuar a limpeza programada
profunda, na qual se exclui a prestagéo de servigos em dias feriados.

Meios humanos Horario Total de horas Periodicidade
31 dias das
6 pessoas 18h00 as 22h00 744 horas De 22 a 62 feira

3)Limpeza ndo programada;

- Limpeza Exterior e Interior de Vidros e Estores de Dificil Acesso;

- Remogdo de pd, manchas e residuos sélidos incrustados ou liquidos derramados nos
estores, vidros e parapeitos interiores e exteriores de dificil acesso1.

3.1 Meios humanos e horario de pessoal necessario para efetuar a limpeza n&o
programada, na qual se exclui a prestagéo de servigcos em dias feriados.

Meios humanos Horério Total de horas Periodicidade
2 dias das De 2% a 6° feira a
6 pessoas 8h00 - 17h00 96 horas acordar 2 dias

4) Limpeza permanente (piquete).
Manutengéo da higiene nas instalagdes sanitarias e zonas de circulagdo.
Manutencéo da limpeza do Polivalente.
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4.1. Meios humanos e horario de pessoal necessério para efetuar a limpeza permanente
(piquete) na qual se exclui a prestagédo de servigos em dias feriados.

Meios humanos Horario Total de horas Periodicidade
172 dias das
1 pessoas 10h30 &s 12h00 258 horas De 22 a 6° feira

E- JULGADO DE PAZ

1 — Limpeza e higienizacdo das instalagbes do Julgado de Paz, tendo como areas de
intervencgdo Areas de atuagéo:

- Gabinete Juiz de Paz;

- Wc's — publicos e funcionarios;

- Sala de espera;

- Salda de audiéncia;

- Sala de mediagéo;

- Sala de atendimento;

- Corredor.

2- Programa de trabalhos

A limpeza devera ser efetuada 2 vezes por semana, com a realizagido da limpeza abaixo
identificada:

- Limpeza de pavimento;

- Despejo dos caixotes do lixo;

- Limpeza e desinfegdo dos wc's;

- Limpeza do pé do mobiliario;

- Reposigéo dos consumiveis de wc fornecidos pelo Municipio.

3~ Meios Humanos, horério e periodicidade

Meios Humanos Horario N° horas Periodicidade
semanais
1 Trabalhadora 1h30 Entre 9.00h as 3 horas 32 e 52 feira
18h00

4 - Produtos e equipamentos de limpeza
Para assegurar o servigo do Julgado de Paz do Oeste deverzo ser alocados os equipamentos
que se enquadrem a prestagéo de servigos, designadamente um aspirador a pé.

F-_EDIFICIO DE PALACIO DO GORJAO (MUSEU MUNICIPAL, POSTO DE TURISMO,
BIBLIOTECA E AUDITORIO MUNICIPAL)

1 - Limpeza e higienizagéo das instalagdes acima referidas, tendo como 4reas de intervengéo:
- Posto de turismo;

- 5 Wc's — publicos e funcionarios;

- Sala de arqueologia;

- Salas de exposigoes;

- 3 Gabinetes de trabalho;

- Biblioteca;

- Auditdrio;

- 2 Camarins;

- 2Woc's dos camarins;

- Corredores.
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2- Programa de trabalhos
A limpeza devera ser efetuada 1 vez por semana em cada edificio (Museu Municipal, Posto de
Turismo, Biblioteca Municipal e Auditério Municipal), com a realizagdo da limpeza abaixo

identificada:

- Limpeza e lavagem de pavimento;
- Despejo dos caixotes do lixo;

- Limpeza e desinfe¢do dos wc's;

- Limpeza e desinfegéo de salas;

- Limpeza do pé do mobiliario;

- Limpeza de vidros;

- Reposicdo dos consumiveis de wc fornecidos pelo Municipio;

3— Meios Humanos

horario e periodicidade

Meios Humanos Horario N° Horas semanais Periodicidade
1 Trabalhadora Entre 8h00 as 12h00 e Num total Distribuidas pelas
das 14h00 as 18h00 15 horas 2%, 4%s ¢ 6%s-feira |

G — ARMAZEM DE SAO BRAZ E ARMAZEM DA FONTE VELHA

1 — Limpeza e higienizacdo das instalagbes de apoio aos armazéns de S&o Braz e da Fonte
Velha, tendo como areas de intervencéo areas de atuagdo em cada armazém:
1.a) Armazém de Sao Braz

- 1 balneario;
- 1 vestiario;
-3WC;
- 1 refeitorio;
- 1 bar;
-1 hall;

1.b) Armazém da Fonte Velha

- 1 balneario;
-2WC;
- 1 refeitorio;
-1 hall.

2- Programa de trabalhos
A limpeza devera ser efetuada 1 vez por semana, no Armazém da Fonte Velha uma manh3,

no Armazém de Sao Braz uma tarde, com a realizagdo da limpeza abaixo identificada:

- Limpeza e desinfecdo dos balnearios;
- Limpeza e desinfe¢éo dos refeitérios;
- Limpeza e desinfegéo dos wc's;

- Limpeza e desinfe¢do do vestiario;

- Limpeza e desinfe¢éo dos hall;

- Lavagem dos pavimentos;

- Despejo dos caixotes do lixo;

- Limpeza do pé do mobiliério;

- Reposigdo dos consumiveis de wc fornecidos pelo Municipio.

3 — Meios Humanos, horario e periodicidade

Meios Horario N° Horas Periodicidade
Humanos semanais
1 Trabalhadora | Entre 9h00 as 13h00 e Num total | b2s-feira
das 14h00 as 18h00 8 horas Manha — Armazém Fonte Velha
Tarde — Armazém S&o Braz
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CAPITULO I
Fornecimento de produtos e equipamentos

A limpeza e higienizagdo de todas as instalagdes e equipamentos deve ser realizada utilizando
os produtos e maquinas adequados a cada instalagado/equipamento, os quais devem respeitar
a legislagéo em vigor e devem ser fornecidos pelo prestador de servigos. Os produtos
utilizados devem estar identificados na proposta com a respetiva ficha técnica.

Devem ainda ser fornecidos pelo prestador de servicos, todos os sacos plésticos reciclaveis a
utilizar em todas as instalagdes, bem como o equipamento e EPI dos colaboradores afetos a

prestacéo de servigos

CAPITULO Il
Visitas aos Locais da Prestacio de Servigos

1-O concorrente, para elaboragéo da sua proposta, podera visitar as respetivas instalagdes,
em horario a combinar com os servigos municipais, exceto a Escola Basica e Secundaria
Ferndo do P6. Para esse efeito, devera contactar com o Servico de Educagéo da Camara
Municipal de Bombarral através do nimero 262609024 ou pelo email: educacao@cm-
bombarral.pt.

2-No &mbito da pandemia Covid-19, ndo sdo permitidas visitas a Escola Basica e Secundaria
Ferndo do P9, pelo que a quantidade de salas, instalagdes sanitarias e zonas a limpar estio
definidas em anexo.

TERMO DE APROVAGAO

-

Elaborado por: \ \,—

Sérgio Duarte: \)\-/\" N

Susan Lopes Grosso: A i L I)
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Verificado por:

Goreti Oliveira:

APROVADO

Em 18 de novembro de 2020

O Presidente da Camara Municipal,

F}Q\__, VN

Dr. Ricardo Fernandes
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Anexo

Escola Basica e Secundaria Ferndo do P6 — Bombarral

Espagos a limpar pela empresa

Espacos Quantidades
Salas de Aulas 61

Sala Professores 1

Sala Polivalente 1
InstalacOes Sanitarias 23
Corredores 14
Espagos de circulacéo (hall) 11
Escadas 7
Balnearios 5
Elevador 1







